Циклограмма работы классного руководителя

 Работа классного руководителя с классом и отдельными его учащимися строится в соответствии с данной циклограммой:
Ежедневно:

1. Работа с опаздывающими и выяснение причин отсутствия учащихся.

2. Организация питания учащихся.

3. Организация дежурства в классном кабинете.

4. Индивидуальная работа с учащимися.

5. Ведение и учет пропусков в журнале.

6. Контроль за внешним видом учащихся класса.

Еженедельно:

1. Проверка дневников учащихся.

2. Проведение  тематического классного часа (по плану воспитательной работы класса).

3. Работа с родителями (по ситуации).

4. Работа с учителями – предметниками (по ситуации).

5. Беседа с работниками медпункта по справкам (о болезни) учащихся в телефонном режиме.
Ежемесячно:

1. Посещение уроков в своем классе.

2. Организация работы с учреждениями культуры (ДК, сельская библиот. и т.д.).

3. Встреча с родительским комитетом.

4. Организует работу классного актива.
5. Сбор денег (питание).
Один раз в четверть:
1. Оформление классного журнала по итогам четверти.

2. Статистические данные класса за четверть (сдавать в учебную часть)

3. Семинар классных руководителей.

4. Анализ выполнения плана работы за четверть, коррекция календарного плана воспитательной работы на новую четверть.

5. Проведение родительского собрания.

1. Один раз в год:

2. Проведение открытого мероприятия и открытого классного часа (сценарии поместить в папку План воспит. работы класса).
3. Анализ и составление плана воспитательной работы (до 10 сентября).
4. Оформление  социального паспорта класса (до 10 сентября).
5. Сдача статистических данных класса (1-10 сентября).
6. Изучение  жилищно-бытовых условий учащихся своего класса.

7. Оформление  личных дел учащихся (конец учебного года).
   ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО

·  Разработка плана воспитательной работы на учебный год;

·  Социальный паспорт класса (в плане воспит. работы);

·  Портфолио на каждого учащегося;
· Диагностика уровня воспитанности учащихся класса  два раза в год (в нач. года и в конце года);
·  Личные дела учащихся класса; 
· Медицинские карты учащихся класса;


·  Классный журнал;

·  Дневники обучающихся (группа риска);

·  Тетрадь (дневник) классного руководителя;

·  Оформление протоколов родительских собраний;

·  Составление отчетов (анализ работы) по итогам воспитательной работы за учебный год; 

·  Показатели учебной деятельности (четверть, полугодие, год). 

·  Занятость учащихся в дополнительном образовании, общественных объединениях, творческих группах.
